
 
 

                                                                                                                       

 
 

   

 
 

 

 
 

CAIET DE SARCINI    
Privind achizitia: SERVICII de consultanta si expertiză în managementul de 

proiect 
proiect CHANGE cod ROBG00068 

  
 

CPV: 79400000-8 – Consultanță în afaceri si in management si servicii conexe 
(Rev 2) 

 
 
Prezentul caiet de sarcini face parte integranta din documentatia de atribuire 
pentru incheierea contractului si constituie ansamblul cerintelor minime si 
obligatorii pe baza carora operatorii economici isi vor elabora oferta. Autoritatea 
contractanta considera ca prezentul caiet de sarcini ofera informatii detaliate 
privind serviciile ce se doresc a fi achizitionate 
 
 Beneficiar: Autoritatea contractanta COMUNA LUMINA, CUI 4671807, 
persoana juridica romana cu sediul in localitatea Lumina str. Mare nr. 170, 
comuna Lumina Judetul Constanta, Romania tel: 0241251828, fax: 0241251744, 
e-mail: primarialumina@yahoo.com.  
 
 Titlul proiectului: “CHANGE” (“Alegem sanatatea si natura pentru 
protejarea planetei!”)  
 Cod proiect: ROBG 00068 

 Sursa de finantare: Programul INTERREG VI-A Romania Bulgaria 2021-2027 
Prioritatea 2 “O Regiune Verde”, Obiectivul Specific 2.7 “Imbunatatirea 
protectiei si conservarii naturii, biodiversitatii si infrastructurii ecologice, 
inclusive in zonele urbane si reducerea tuturor formelor de poluare”. 
 
 Obiectivul si Activitatile Proiectului: 
 Obiectivul principal al proiectului consta in sprijinirea și extinderea 
educației de mediu a copiilor din invatamantul primar si gimnazial din comuna 
Lumina din România și din municipalitățile Krushari și General Toshevo din 
Bulgaria, prin crearea unei rețele permanente de autorități publice, profesori, 
părinți și comunitatea mai largă, și prin dezvoltarea unor facilități de învățare 
formale și non-formale și a unor instrumente de atenuare a poluării. 
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Activitățile cheie ale proiectului pentru atingerea Obiectivului, sunt 
structurate în mai multe directii direcții:  
A1.1 CHANGE-Environmental Event Calendar – Excursii Educationale si Workshop-
uri tematice, calendarul va cuprinde desfasurarea de evenimente aferente celor 
6 zile recunoscute la nivel internațional:Ziua Padurilor 21 martie, Ziua Apei 22 
martie, Ziua Pământului 22 aprilie,Ziua Mediului 5 iunie, Ziua Mondială a 
Conservării Naturii 28 iulie, Ziua Mării Negre 31 octombrie.  
A1.2 CHANGE-Young Ranger – Excursii educationale, cu cele doua Componente: 
(1) Excursii Educationale nationale, desfasurate in judetele Tulcea/Calarasi si in 
capitala Bucuresti, si (2) Excursii educationale externe, in districtul Dobrich din 
Bulgaria.  
A1.3 “Strategia de mediu - Școli care protejează mediul și atenuează poluarea”: 
Scopul Strategiei este de a responsabiliza și de a oferi elevilor, precum și 
profesorilor și autorităților locale, instrumentul necesar pentru a înțelege, 
rezolva și preveni problemele de mediu apărute în toate cele trei zone partenere 
in proiect. 
A1.4 si A1.5 Desfasurarea unui Program de Formare si Perfectionare, adresat atat 
cadrelor didactice cat elevilor, pe tematica dezvoltarii sustenabile si educatiei 
de mediu. 
A2.1 Grupuri scolare de protectie a mediului: au rolul de a identifica masurile 
practice de a economisi electricitate, apa, de a recicla, de a colecta selectiv 
deseuri etc. 
A2.2 CHANGE-App/car sharing – aplicatie online, compatibila Android si iOS si va 
putea fi accesata prin user si parola, in aplicatie fiind inrolati exclusiv parintii 
elevilor scolilor din proiect. 
A2.3 Instrument integrat de invatare: consta in dezvoltarea unor laboratoare de 
mediu in fiecare din Scolile implicate in proiect, cat si din amenajarea unor spatii 
exterioare de invatare.  
 
 Comuna Lumina (judetul Constanta), a depus proiectul “CHANGE” in 
vederea finantarii prin intermediul Programul INTERREG VI-A Romania Bulgaria 
2021-2027 Prioritatea 2 “O Regiune Verde”, Obiectivul Specific 2.7 
“Imbunatatirea protectiei si conservarii naturii, biodiversitatii si infrastructurii 
ecologice, inclusive in zonele urbane si reducerea tuturor formelor de poluare”. 
Proiectul a fost aprobat spre finantare conform Notificarii de Selectie nr. 
8104/21.10.2024, intre Unitatea Administrativ Teritoriala Comuna Lumina in 
calitate de Lider Partener si Autoritatea de Management Ministerul Dezvoltarii, 
Lucrarilor Publice si Administratiei. 
 

1. DESCRIEREA ACHIZITIEI: 
 SERVICII DE CONSULTANTA SI EXPERTIZA IN MANAGEMENTUL DE PROIECT, 
in cadrul proiectului “CHANGE” 
 1.1. Obiectivul general 



 
 

 Obiectivul general al contractului de servicii este de a accesa expertiza 
externa specifica managementului de proiect care nu este in aria de competenta 
a Beneficiarului, in vederea facilitarii implementarii cu succes a proiectului 
“CHANGE” ROBG00068. Contractarea serviciilor de consultanţă si expertiza in 
managementul de proiect, este determinată de necesitatea serviciilor calificate 
pe care le prestează expertii, şi anume: 
 ▪ resurse suplimentare, în special în perioade de vârf ale activităţii, (cum ar fi 
depunerea rapoartelor de progres si financiare etc);  
▪ calificări interdisciplinare;  
▪ obiectivitate şi capacitatea de a da sfaturi imparţiale;  
▪ cunoştinţe de specialitate de care dispune firma de consultanţă - experienţa 
personalului, tehnici speciale, personal cu calificări care generează valoare 
adaugată.  
 
 1.2. Obiective specifice 
 Obiectivele acestui contract de servicii sunt cele de mai jos:  
- asistenta si coordonare pentru elaborarea si depunerea rapoartelor de de proiect 
de progres si financiare, si a rapoartelor de partener, cat si a solicitarilor de 
avans. 
- elaborarea şi depunerea actelor adiţionale şi a notificărilor pentru fiecare dintre 
partenerii proiectului si realizarea modificarilor aprobate in sistemul electronic 
al proiectului (JEMS). 
- monitorizarea indicatorilor de proiect. 
- asistenţa în procesul de obţinere a avizelor pentru materialele publicitare şi 
promoţionale aferente proiectului. 
- identificarea eventualelor probleme/întârzieri care pot apărea în timpul 
implementării proiectului şi propunerea de acţiuni/soluţii corective. 
- interactiunea (participarea directa si/sau online la intalnirile de lucru/vizitele 
AM/ST aferente raportarii de proiect, corespondenta scrisa etc.) dintre partenerii 
proiectului si reprezentantii autoritatii de management/secretariatul tehnic. 
- elaborarea tuturor celorlalte rapoarte/situatii solicitate de autoritatea 
contractanta la nivel de proiect. 
- monitorizare din punct de vedere cantitativ și calitativ a proiectului cu 
respectarea și încadrarea în bugetul proiectului și în graficul de activități al 
acestuia. 
- urmărirea gradului de îndeplinire a activităților conform planului de 
implementare a  proiectului.  
- gestionarea contului electronic aferent proiectului. 
- comunicarea online/telefonica sau in persoana (dupa caz) cu partenerul(ii) 
Bulgari.   
 
 
 
 1.3 Cerinte minime si Competente 



 
 

Prestatorul trebuie să aibă obiectul de activitate în domeniul implementarii 
si managementului de proiect şi să posede experienţă relevantă în acest domeniu.   

În acest sens, Prestatorul va prezenta:  
 - Certificatul constatator emis de Oficiul Registrului Comerțului, din care 

să rezulte că serviciile ce fac obiectul contractului au corespondent în codul CAEN 
menționat în certificatul constatator; informațiile cuprinse în certificatul 
constatator trebuie să fie reale/actuale la data prezentării documentului sau 
document echivalent emis în țara în care ofertantul este stabilit, care să 
certifice/ateste că ofertantul are în obiectul de activitate prestarea serviciilor ce 
fac obiectul contractului. 

- CV si diplome/certificate din care sa rezulte ca Prestatorul posedă 
experiență relevantă în domeniul managementului de proiecte 
transfrontaliere/interregionale/internationale. 

- un Certificat de traducator si/sau Autorizatie de traducator emisa de 
Ministerul Justitiei din Romania, pentru limba engleza, in contextul in care limba 
oficiala de implementare/desfasurare a proiectului “CHANGE” ROBG00068 este 
limba engleza. 
 
Bugetul alocat serviciului de consultanta si expertiza in management de proiect 
este de 22.500 Euro conform bugetului aprobat al proiectului, adica:  111.971,25 
lei TVA inclus, respectiv  94.093,48 lei fara TVA insemnand 6220,62 lei/luna 
calendaristica TVA inclus respectiv 5227,41 lei/luna fara TVA.(curs InforEuro Luna 
Ianuarie 2025: 4.9765 lei). Oferta financiara se va prezenta in lei pret per luna 
calendaristica si pret per total contract servicii.  
 

Perioada de prestare a serviciilor de consultanta este pe toata durata de 
implementare a proiectului in speta 18 luni. 
 

Modalitati de Plata 
Plata serviciului se va realiza in acord cu si numai in baza Rapoartelor de 
Activitate transmise de Prestator, acesta avand obligatia intocmirii si transmiterii 
catre Beneficiar a unui raport lunar de activitate, in maxim primele 10 zile ale 
lunii urmatoare celei in cauza, rezultand 18 Rapoarte Lunare de Activitate.   
 
          PROCEDURA DE ATRIBUIRE: 

Procedura de achizitie conform legii: 
Avand in vedere faptul ca valoarea estimata nu depaseste pragul de 270.120 

lei fara TVA, propunem achizitia directa, cu respectarea prevederilor art. 7 alin. 
(5) din Legea nr. 98/2016 modificata si completata de Legea nr. 208 din 11 iulie 
2022. 

Tinand cont de faptul ca valoarea estimata nu depaseste pragul de 140.000 
lei fara TVA, achizitia se va face direct, pe baza unei singure oferte, conform 
art. 7 alin. (7) lit. c). 
 



 
 

         DURATA CONTRACTULUI: 

         Durata de implementare a proiectului: 18 luni. 

         Limba oficiala a Programului Finantator si a proiectului “CHANGE” 

ROBG00068 este limba engleza. 

          N.B. Durata prezentului contract de achizitie publica va coincide cu durata 

contractului de finantare, putand fi prelungit (dupa caz), pana la data furnizarii 

integrale a serviciilor (data acceptarii si rambursarii platilor, transmise de 

Achizitor, aferent acestui proiect). 

          Orice prelungire a perioadei de implementare a proiectului atrage dupa 

sine prelungirea duratei contractului pentru activitatile care sunt conditionate de 

finalizarea proiectului, fara niciun cost suplimentar in sarcina Achizitorului. 

 

2. CARACTERUL CONFIDENTAL AL CONTRACTULUI 

2.1. O parte contractanta nu are dreptul, fara acordul scris al celeilalte 

parti: 

a) sa faca cunoscut unei terte personae informatii, date sau documente, rezultate 

obtinute in timpul derularii Contractului, acestea fiind considerate confidentiale, 

si nici dupa expirarea valabilitatii acestuia, in afara persoanelor implicate in 

indeplinirea Contractului. 

b) sa utilizeze informatiile, datele sau documentele obtinute sau la care are acces 

in perioada derularii Contractului, in alt scop decat acela de a-si indeplini 

obligatiile contractuale. 

 2.2. O parte contractanta va fi exonerata de raspundere pentru dezvaluirea 

de Informatii Confidentiale referitoare la Contract, daca: 

- informatia era cunoscuta inainte ca ea sa fi fost primita de cealalta parte 

contractanta; 

- informatia a fost obtinuta dupa ce a fost obtinut acordul scris al celeilalte parti 

contractante pentru asemenea dezvaluire; 

- partea contractanta a fost obligata, in mod legal, sa dezvaluie informatia prin 

intermediul instantei judecatoresti sau potrivit unei dispozitii legale. 

 2.3. Ambele Parti inteleg faptul ca nerespectarea obligatiei de asigurare a 

confidentialitatii se va considera ca fiind o incalcare grava a obligatiilor 

contractuale de natura sa conduca la rezilierea de drept a Contractului, fara 

interventia instantei si fara alta formalitate, iar Partea interesata are dreptul la 

plata de daune-interese in cuantum egal cu dublul valorii contractului incheiat. 

 

3. PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL 

Prelucrarea, stocarea si colectarea datelor cu caracter personal se va 

realiza in conformitate cu prevederile Regulamentului (UE) 2016/79 privind 



 
 

protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter 

personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 

95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), in scopul 

implementarii/monitorizarii proiectului, indeplinirii obiectivului acestuia si in 

scop statistic. 

 

4. PRINCIPIILE EGALITATII DE SANSE SI TRATAMENT SI ALE DEZVOLTARII 

DURABILE 

La intocmirea Ofertei, precum si pe parcursul implementarii proiectului, 

prestatorul are obligatia respectarii principiilor egalitatii de sanse si tratament, 

egalitatea de gen, nediscriminarea si principiul dezvoltarii durabile. 

Pe toata durata de implementare a proiectului, prestatorul va lua toate 

masurile necesare pentru a preveni orice situatie de natura sa compromita 

realizarea cu impartialitate si obiectivitate a activitatilor desfasurate pentru 

realizarea obiectivelor contractului.  

 

 

 

Echipa proiect “CHANGE” ROBG00068 

 

 


